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L Sila pastikan bahawa kertas peperiksaan ini mengandungi DUA muka surat yang
bercetak sebelum anda memulakan peperiksaan ini. :

P11ih dan jawab EMPAT soalan sahaja.

1. Huraikan fungsi-fungsi Bahagian profesional tersebut di bawah Kementerian
. Pendidikan :

[i] Bahagian Sekolah.
[1i] Bahagian Perancangan dan Penyelidikan Pendidikan.

[25 markah] |

2. Jawab soalan [a] dan [b].

[a] Sediakan satu Carta Organisasi pentadbiran sekolah menengah
berdasarkan kepada perjawatan berikut :

[1] Lembaga Pengelola_Sekolah.

[ii] Pentadbir .
' Pengetua; penolong kanan; penyelia petang.

- [114) Guru
Guru Kanan Matapelajaran; Setiausaha Sukan atau guru
kokurikulum; guru perpustakaan; guru bimbingan; guru biasa.

{iv]l Kakitangan Bukan Guru

Kerani Kanan; jurutaip; pembantu makmal: budak pejabat;
pelayan makmal; penjaga; tukang sapu: tukang kebun.

[b] Huraikan 1ima tugas penting pengetua sekolah.
[25 markah]

cee2/-
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(PLG 431,

Bandingkan pentadbiran autokratik dengan pentadbiran demdkfat1k dan
bincangkan pentadbiran mana yang lebih sesuai untuk organisasi seperti
sakolah. . .

- [25 markah]

"Kegiatan -~kegiatan P.I.B.G. hendaklah diarahkan kesemuanya kepada
kebajikan dan kemajuan murid-murid di sekolah”. Bincangkan.

[25 markah]

Surat Pekeliling Ikhtisas Bil. 6/1976 adalah mengenai panduan mengurus
kantin sekolah. Bincangkan perkara-perkara yang pihak sekolah patut
memberi perhatian dalam pengurusan kantin untuk menjaga kesihatan murid
serta kebersihan kantin.

[25 markah]
Huraikan syarat-syarat pendaftaran berikut :
[1] pendaftaran Lembaga Pengelola Sekolah,
[1i] pendaftaran sekolah.
[1i1i] pendaftaran guru.
{25 markah]
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